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ਪਾਠ 6  
ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਭਾਗ-3 

ਪ୥ਸ਼ਨ:1 ਖਾਲੀ ਥਾਵਾ ਂਭਰੋ: 
1. _______________________ ਇੱਕ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਅਤੇ ਮਸ਼ੋਨ (ਗਤੀ) ਪ୥ਭਾਵ ਹੁੰਦ ੇਹਨ ਜ ੋਉਸ ਸਮୈ ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦੇ ਹਨ ਜਦୌ ਅਸੀ ਂਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਦ ੇ
ਸਲਾਇਡ ਸ਼ਅੋ ਦਰੌਾਨ ਇੱਕ ਸਲਾਇਡ ਤୌ ਅਗਲੀ ਸਲਾਇਡ ਤ ੇਜਾਂਦੇ ਹਾਂ। 
ੳ) ਸਲਾਇਡ ਟ୥ਾਂਜ਼ੀਸ਼ਨ (Slide transition)   ਅ) ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ (Animation) 
ੲ) ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਸਕੀਮ (Animation Scheme)  ਸ) ਸਲਾਇਡ ਸ਼ਅੋ (Slide Show) 
2. ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ _____________________ ਿਕਸਮਾਂ ਦੀ ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਪ୥ਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। 
ੳ) ਦ ੋ(Two)   ਅ) ਿਤੰਨ (Three)  ੲ) ਚਾਰ (Four)   ਸ) ਪੰਜ (Five) 
3. ਪਵਾਰਪੁਆਇੰਟ ਪਿਹਲਾਂ ਤୌ ਪਿਰਭਾਿਸ਼ਤ ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਇਫੈਕਟਸ ਦਾ ਸਮੂਹ ਪ୥ਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਿਜਹਨਾਂ ਨੰੂ _________________ ਿਕਹਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।  
ੳ) ਸਲਾਇਡ ਟ୥ਾਂਜ਼ੀਸ਼ਨ (Slide transition)   ਅ) ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ (Animation) 
ੲ) ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਸਕੀਮ (Animation Scheme)  ਸ) ਸਲਾਇਡ ਸ਼ਅੋ (Slide Show) 
4. PDF ਦਾ ਪੂਰਾ ਨਾਂ ______________________ ਹੈ। 
ੳ) ਪੋਰਟੇਬਲ ਡਾਟਾ ਫਾਰਮਟੇ (Portable Data Format) ਅ) ਪੋਰਟੇਬਲ ਡਾਕੂਮ୊ਟ ਫਾਰਮ (Portable Document Form) 
ੲ) ਪੋਰਟਬੇਲ ਡਾਟਾ ਫਾਰਮ (Portable Data Form)  ਸ) ਪੋਰਟਬੇਲ ਡਾਕੂਮ୊ਟ ਫਾਰਮਟੇ (Portable Document Format) 
5. ਅਸੀ ਂਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਸ਼ੋਅ (PowerPoint Show) ਵੱਜୌ _______ ਐਕਸਟ୊ਸ਼ਨ ਨਾਲ ਸਵੇ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾ।ਂ 
ੳ) .ppsx   ਅ) .ppt   ੲ) .pptx   ਸ) .pdf 
ਪ୥ਸ਼ਨ:2 ਪੂਰ ੇਰੂਪ ਿਲਖੋ। 

i. JPEG  : Joint Photographic Experts Group 
ii. GIF  : Graphics Interchange Format 
iii. BMP  :  Bitmap Picture 
iv. WMV  : Windows Media Video 
v. PNG  : Portable Network Graphics 

ਪ୥ਸ਼ਨ:2 ਛੋਟੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ 
ਪ୥:1 ਸਲਾਇਡ ਟ୥ਾਜ਼ਂੀਸ਼ਨ (Slide Transition) ਕੀ ਹੈ? 
ਉ: ਸਲਾਇਡ ਟ୥ਾਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਅਤ ੇਮੋਸ਼ਨ (ਗਤੀ) ਇਫੈਕਟਸ ਹੁੰਦ ੇਹਨ। ਇਹ ਇਫੈਕਟਸ ਸਾਨੰੂ ਉਸ ਸਮୈ ਿਦਖਾਈ ਿਦਦੇੰ ਹਨ ਜਦୌ ਅਸੀ ਂ
ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਦ ੇਸਲਾਇਡ ਸ਼ਅੋ ਦੌਰਾਨ ਇੱਕ ਸਲਾਇਡ ਤୌ ਅਗਲੀ ਸਲਾਇਡ ਤੇ ਜਾਂਦੇ ਹਾ।ਂ ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਵੱਚ ਟ୥ਾਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਫੈਕਟਸ ਲਾਗੂ ਕਰਨ 
ਲਈ Transitions ਟੈਬ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰਦ ੇਹਾ।ਂ 

 
ਪ୥:2 ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ (Animation) ਕੀ ਹੰੁਦੀ ਹੈ? 
ਉ: ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਇਫੈਕਟਸ (visual effects) ਹੰੁਦੇ ਹਨ। ਇਹ ਇਫੈਕਟਸ ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਵਚੱਲੇ ਆਬਜੈਕਟਸ ਉਪੱਰ ਮੂਵਮ୊ਟ (ਗਤੀ) ਨੰੂ 
ਦਰਸ਼ਾਉਦਂੇ ਹਨ। ਇਹ ਸਲਾਇਡ ਆਬਜੈਕਟ ਕੁਝ ਵੀ ਹੋ ਸਕਦ ੇਹਨ, ਿਜਵୈ ਿਕ: ਟੈਕਸਟ, ਤਸਵੀਰਾਂ, ਚਾਰਟਸ, ਸ਼ੇਪਸ ਆਿਦ। ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਵਚੱ 
ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਇਫੈਕਟਸ ਨੰੂ ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਲਈ Animation ਟੈਬ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰਦ ੇਹਾ।ਂ 

 
 

ਪ୥:3 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਿਵੱਚ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਸਕੀਮਜ਼ (Animation Schemes) ਕੀ ਹੁੰਦੀਆ ਂਹਨ? 
ਉ: ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਪਿਹਲਾਂ ਤୌ ਪਿਰਭਾਿਸ਼ਤ ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਇਫੈਕਟਸ ਦਾ ਇੱਕ ਸੰਗ୥ਿਹ ਪ୥ਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹ।ੈ ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਇਫੈਕਟਸ ਦ ੇਇਸ ਸੰਗ୥ਿਹ ਨੰੂ 
ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਸਕੀਮਜ਼ (Animation Schemes) ਿਕਹਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਵੱਚ ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਸਕੀਮਜ਼ ਨੰੂ ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਲਈ Animation 
ਟੈਬ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰਦ ੇਹਾ।ਂ 
 

ਪ୥:4 ਤੁਸੀ ਂਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਿਵੱਚ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨਜ਼ ਦਾ ਪ୥ੀਿਵਊ (Preview) ਿਕਵୈ ਦੇਖੋਗੇ? 
ਉ: ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਇਫੈਕਟਸ ਦਾ ਪ୥ੀਿਵਊ (preview) ਦੇਖਣ ਦ ੇਸਟੈਪ ਇਸ ਪ୥ਕਾਰ ਹਨ: 

 Animation ਟੈਬ ਦ ੇ ਖੱਬ ੇ ਪਾਸੇ Preview ਬਟਨ ਉਪਰ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰ।ੋ 

 ਮੌਜੂਦਾ ਸਲਾਇਡ ਲਈ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਇਫੈਕਟਸ Play ਹੋਣੇ 
ਸ਼ੁਰੂ ਹ ੋਜਾਣਗੇ। 
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ਪ୥:5 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਿਵੱਚ ਮੋਜੂਦ 4 ਿਕਸਮਾ ਂਦੀਆ ਂਐਨੀਮੇਸ਼ਨਜ਼ ਦ ੇਨਾਂ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਚਾਰ ਿਕਸਮਾ ਂਦ ੇਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਪ୥ਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜ ੋਿਕ ਹੇਠ ਿਲਖੇ ਹਨ: 

 ਐਟਂਰ୊ਸ (Entrance) 
 ਐਮਫੇਿਸਸ (Emphasis) 
 ਐਗਿਜ਼ਟ (Exit) 
 ਮੋਸ਼ਨ ਪਾਥਸ (Motion Paths) 

 
ਪ୥ਸ਼ਨ: 3  ਵੱਡੇ ਉਤੱਰਾ ਂਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ 
ਪ୥:1 ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ (Animation) ਕੀ ਹੈ? ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਿਵੱਚ ਇਹ ਿਕੰਨ୧ੀ ਿਕਸਮ ਦੀ ਹੁੰਦੀ ਹੈ? 
ਉ: ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਇਫੈਕਟਸ (visual effects) ਹੰੁਦ ੇਹਨ ਜ ੋ ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਵੱਚਲੀਆਂ 
ਚੀਜ਼ਾਂ (ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਉਪੱਰ) ਉਤੱ ੇਮਵੂਮ୊ਟ (ਗਤੀ) ਨੰੂ ਦਰਸ਼ਾਉਦੇਂ ਹਨ। ਇਹ ਸਲਾਇਡ ਆਬਜੈਕਟ 
ਕੁਝ ਵੀ ਹੋ ਸਕਦ ੇਹਨ ਿਜਵୈ ਿਕ: ਟੈਕਸਟ, ਤਸਵੀਰਾਂ, ਚਾਰਟਸ, ਸਮਾਰਟ ਆਰਟ ਗ୥ਾਿਫਕਸ, ਸ਼ੇਪਸ, 
ਵੀਡੀਓ ਕਿਲੱਪਸ ਆਿਦ। ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਵੱਚ ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਇਫੈਕਟਸ ਨੰੂ ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਲਈ 
Animation ਟੈਬ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰਦ ੇਹਾ।ਂ ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਚਾਰ ਿਕਸਮਾ ਂਦ ੇਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਪ୥ਦਾਨ 
ਕਰਦਾ ਹੈ ਜ ੋਿਕ ਹੇਠ ਿਲਖੇ ਹਨ: 

 ਐਟਂਰ୊ਸ (Entrance) 
 ਐਮਫੇਿਸਸ (Emphasis) 
 ਐਗਿਜ਼ਟ (Exit) 
 ਮੋਸ਼ਨ ਪਾਥਸ (Motion Paths) 

 
 
 

 
ਪ୥:2 ਤੁਸੀ ਂਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ PDF ਫਾਰਮਟੇ ਿਵੱਚ 
ਿਕਵୈ ਸੇਵ ਕਰੋਗੇ? 
ਉ: PDF ਫਾਰਮੈਟ ਿਵੱਚ ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ ਸਵੇ ਕਰਨ ਦ ੇਸਟੈਪਸ 
ਹੇਠਾ ਂਿਦਤੇ ਗਏ ਹਨ: 
1. File ਟੈਬ ਉਪੱਰ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 
2. Save As ਆਪਸ਼ਨ ਉਪੱਰ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 
3. ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ ਅਤ ੇ ਉਸਨੰੂ ਸੇਵ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋਕੇਸ਼ਨ 

(location) ਸੈਟ ਕਰੋ।  
4. Save as type ਡਰਾਪ-ਡਾਊਨ ਿਲਸਟ ਿਵਚୌ PDF 

(*pdf) ਫਾਰਮੇਟ ਦੀ ਚਣੋ ਕਰੋ। 
5. Save ਬਟਨ ਉਪੱਰ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕ ੇPDF ਫਾਈਲ ਿਤਆਰ 

ਕਰੋ। 
 
 
 
 

ਪ୥:3 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਿਵੱਚ Slide Transition ਿਕਵୈ ਲਾਗੂ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ? 
ਉ: ਸਲਾਇਡ ਟ୥ਾਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਅਤ ੇਮੋਸ਼ਨ (ਗਤੀ) ਇਫੈਕਟਸ ਹੰੁਦ ੇਹਨ। ਇਹ ਇਫੈਕਟਸ ਸਾਨੰੂ ਉਸ ਸਮୈ ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦੇ ਹਨ ਜਦୌ ਅਸੀ ਂ
ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਦ ੇਸਲਾਇਡ ਸ਼ੋਅ ਦੌਰਾਨ ਇੱਕ ਸਲਾਇਡ ਤୌ ਅਗਲੀ ਸਲਾਇਡ ਤੇ ਜਾਂਦ ੇਹਾਂ। ਪ୥ੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿਵੱਚ ਟ୥ਾਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਫੈਕਟਸ ਲਾਗੂ ਕਰਨ 
ਲਈ ਹੇਠ ਿਦੱਤੇ ਸਟੈਪਾ ਂਦੀ ਵਰਤୌ ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ: 

1. Transitions ਟੈਬ ਉਪੱਰ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 
2. “Transition to This Slide” ਗਰੁਪੱ ਿਵਚୌ ਇੱਛਾ ਅਨੁਸਾਰ ਟ୥ਾਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਫੈਕਟ ਦੀ ਚਣੋ ਕਰੋ। 
3. ਜਰੂਰਤ ਅਨੁਸਾਰ ਹੋਰ ਆਪਸ਼ਨਾ,ਂ ਿਜਵୈ ਿਕ: Sound, Duration ਆਿਦ ਸਟੈ ਕਰੋ। 
4. ਸਾਰੀਆਂ ਸਲਾਇਡਜ਼ ਉਪੱਰ ਇਕੋ ਿਜਹੀ ਟ୥ਾਂਜ਼ੀਸਨ ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਲਈ “Apply To All” ਆਪਸ਼ਨ ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 

 

 
 
  


